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Seit 2001 sind wir als familiengeführter und stetig wachsender technischer Dienstleister in der Intralogistik 
tätig. Mit unserem Fokus auf Förder-, Kommissionier- und Sortiertechnik unterstützen wir namhafte 
internationale Kunden wie Amazon, Zalando, Edeka, REWE, DHL, UPS sowie führende Flughäfen weltweit. 
Wir arbeiten im Auftrag der bekanntesten Intralogistik-Hersteller und Integratoren und sorgen dafür, 
dass ihre Systeme zuverlässig laufen – und das mit Leidenschaft und technischer Präzision.

Was macht uns besonders? Wir bieten nicht nur spannende Projekte in einer dynamischen Branche, sondern 
auch echte Entwicklungsmöglichkeiten. Ob Weiterbildungen, Karrierechancen oder modernes Arbeitsumfeld 
mit neuesten Technologien – bei uns fi ndest Du alles, um Deine berufl iche Zukunft aktiv mitzugestalten. 
Als mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen durch renommierte Medien wie Focus und Financial Times
kannst Du Dich auf ein inspirierendes Umfeld verlassen, das Innovation und Qualität großschreibt.

Werde Teil unseres motivierten Teams und gestalte mit uns die Zukunft der Logistik!

Mehr über uns erfährst Du unter www.samont.com

Wir suchen Dich als 

Mitarbeiter Personalbuchhaltung (m/w/d)
im Zeit- und Reisekostenmanagement
in Teil- oder Vollzeit (20 – 40 Stunden)   

Dich erwartet bei uns:
Attraktive Vergütung & Benefi ts: Neben einem guten individuellen Gehalt erwarten Dich 

 30 Tage Urlaub und exklusive Mitarbeiterangebote sowie Corporate Benefi ts.
Sichere Perspektive: eine unbefristete Festanstellung in einer zukunftssicheren Branche.
Moderne Arbeitsumgebung: Du arbeitest in modernen Büros mit hochwertiger Ausstattung 

 sowie neuesten Technologien für effi zientes Arbeiten.
Kurze Entscheidungswege:  Bei uns herrschen fl ache Hierarchien und direkter Kontakt 

 zu Entscheidungsträgern für schnelle Lösungen und eigenverantwortliches Arbeiten.
Persönliche Weiterentwicklung: Intensive Einarbeitung und individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

 abhängig von deinen Erfahrungen, damit Du in Deiner Karriere weiterwachsen kannst.
Gesundheitsvorsorge: Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz sind bei uns nicht nur Versprechen, 

 sondern gelebte Praxis.
Tolles Arbeitsklima: Ein hilfsbereites und kollegiales Team sorgt für eine angenehme Arbeitsatmosphäre.

So kannst Du uns unterstützen:
Du hast Lust, eine zentrale Rolle in der Zeiterfassung und Reisekostenabrechnung zu übernehmen? 
Dann komm zu uns! Als Mitarbeiter Personalbuchhaltung (m/w/d) im Zeit- und Reisekostenmanagement
sorgst du für eine präzise Abrechnung und unterstützt uns mit deiner sorgfältigen Arbeitsweise.

Arbeitszeiten im Blick behalten: Die erfassten Arbeitsstunden unserer Mitarbeitenden 
 prüfst du sorgfältig auf Plausibilität und stellst eine fehlerfreie Dokumentation sicher.

Enge Zusammenarbeit mit Projektleitern: Gemeinsam mit den Projektverantwortlichen 
 klärst du offene Fragen zur Zeiterfassung und sorgst für eine transparente Abrechnung.

SAP-gestützte Zeiterfassung: Du übernimmst die Datenpfl ege und spielst die erfassten Arbeitszeiten 
 zuverlässig in unser SAP-System ein.

Reisekosten professionell abrechnen: Auf Basis der Projektzeiten berechnest du 
 Verpfl egungsmehraufwand sowie Reisekosten und stellst eine reibungslose Abwicklung sicher.

Prozesse optimieren: Mit deinem geschulten Blick für Details erkennst du Verbesserungspotenziale 
 in der Abrechnung und trägst zur Effi zienzsteigerung bei.

Das bringst Du mit:
 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifi kation.
 Erfahrung in der Zeiterfassung, Lohnbuchhaltung oder Reisekostenabrechnung von Vorteil.
 Sicherer Umgang mit MS Excel sowie idealerweise erste Kenntnisse in SAP.
 Genauigkeit, Integrität und eine strukturierte Arbeitsweise.
 Kommunikationsstärke und Freude an der Zusammenarbeit mit Projektleitern und anderen Abteilungen.
 Hohe Zuverlässigkeit sowie Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten.

Klingt das spannend für Dich?  
Dann freuen wir uns darauf, Dich kennenzulernen! 
Werde Teil unseres kollegialen Teams und starte Deine Karriere in einem innovativen Umfeld!   

Auch wenn nicht alle unsere Wünsche auf Dein Kompetenzprofi l zutreffen, 
sind wir gespannt auf Deine Bewerbung (Lebenslauf und Zeugnisse), die Du einfach per Mail 
an Muamer Dacic richtest: bewerbung@samont.com


